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PORTAL DEL MANAGER 
CONEXIÓN SAGE 
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1. CONSULTAR REGISTROS 
Para consultar los registros pendientes, nos vamos a la siguiente pestaña (solo visualizamos) 
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2. APROBAR O RECHAZAR REGISTROS 
Para poder aprobar o rechazar cualquier petición, siempre tenemos que tener la empresa 
indicada arriba. 
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2.1. APROBAR / RECHAZAR ALTAS Y MODIFICACIONES 
Entramos en el siguiente apartado: 
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Seleccionamos la fila que queremos procesar y hacemos click en “procesar” lo que 
queramos aceptar y el sistema nos preguntará si lo que no hemos marcado lo 
queremos rechazar o dejar como pendiente 
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2.2. APROBAR / RECHAZAR DISTRIBUCIONES ANALÍTICAS 
En este caso (con la empresa también arriba), seleccionamos el apartado que 
se indica a continuación y el sistema de aprobación es el mismo: 
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2.3. APROBAR / RECHAZAR BAJAS EMPLEADOS 
Cuando se envíe del portal una baja de empleado, es muy importante que 
la persona que vaya a aprobar la solicitud indique el código de causa de la 
baja. De esta manera, el movimiento de AFI se realizará en Sage 
correctamente. 
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2.4. APROBAR / RECHAZAR BAJAS MÉDICAS 
En este apartado, podremos seleccionar si es o no recaída. El proceso es el 
mismo que en casos anteriores. 
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2.5. APROBAR / RECHAZAR VARIABLES 
En este apartado aparecerán las variables que el manager haya introducido 
a cada uno de los empleados. 
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3. CONSULTA HISTÓRICOS 
Hayamos aprobado o no las solicitudes, siempre el sistema mantendrá un 
histórico en el siguiente apartado. 
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Para más información, 
contacta con nosotros 

comunicacion@securextechnology.es 


