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1. CALENDARIO DE VACACIONES 
Gestión de personas / Planifica vacaciones 

 
CONFIGURACIÓN CALENDARIO / NUEVO  

 
Indicar la información con los datos correspondientes: 

o Nombre del calendario 
o Fecha de inicio y de fecha fin  
o Fecha inicio calculo y fin de cálculo: 

a) fecha antigüedad: corresponde a las fechas de 
devengo del contrato para el cálculo de vacaciones 

b) inicio de cálculo: se refiere a que el cálculo de las  
c) vacaciones se realizará cogiendo la fecha del inicio 

del contrato 
o Ejercicio/año 
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Clic en acciones para definir eventos: 

 
Una vez dentro, debes indicar los festivos nacionales, locales y los 
fines de semana, así como las vacaciones obligatorias establecidas 
por la empresa. 
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Finalmente, debemos volver a las acciones del calendario creado y 
vincular por grupos o empleados el calendario. 
 

 

 
Ahora se deben traspasar la bolsa de días entre calendarios, es 
decir, traspasar los días pendientes del calendario 2023 al 
calendario 2024, para realizar esto debe ir a Bolsa de días 
empleados. A continuación, explicamos el proceso: 
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2.TRASPASO BOLSA CALENDARIO AÑO ANTERIOR 

Dentro de Gestión empleados-Planifica vacaciones nos iremos a la 
“Bolsa de días de Empleados” -Configuración-Traspaso de Bolsa 
entre calendarios. (Antes de hacer el traspaso de bolsa entre un 
calendario y otro es importante verificar los días pendientes que 
tiene cada trabajador, para ello adjuntamos un video explicando 
cómo pueden consultar esta información). 

 

Para traspasar los días pendientes seccionaras el calendario actual y 
harás clic en el botón traspasar para seleccionar el calendario de 
destino para el traspaso de días de un calendario a otro. 
 

 
 
 

IMPORTANTE 

Antes de hacer el traspaso de calendarios oculta la visibilidad y la 
solicitud de días del calendario anterior al que le vamos a traspasar 
su saldo: 
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3. VIDEOS CALENDARIOS LABORALES 
 

CREACIÓN CALENDARIO LABORALES 

 

CONFIGURACIÓN DE CALENDARIOS. 

 

https://vimeo.com/804221424
https://vimeo.com/804221086
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CÁLCULO DE DÍAS DE VACACIONES: 

 

 

TRASPASO DE BOLSA DE UN AÑO A OTRO: 

 

  

https://vimeo.com/804227879
https://vimeo.com/804235137?signup=true


 

 
 
 
   

8  

 

Para más información,  
contacta con nosotros 

comunicacion@ securextechnology.es 


	IMPORTANTE

